Instructivo para el acceso al portal de Asignatura.

1.- Acceda a la pagina de Asignatura en Linea: https://rh.prepaibero.mx?ASIGNATURA.

2.- Capture su numero de usuario del portal, que es la misma que su nimero de
profesora o profesor, asi como su contrasefia y el codigo interactivo de seguridad
(captcha).
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La Direccidn de Recursos Humanos le da la més cordial bienvenida a su Portal Asignatura En Linea. Este portal tiene

como objetivo agilizar y facilitarte el acceso a los servicios que ofrecemos =
SECCION EN

La Direccion de Recursos Humanos agradece su atencion. Puede hacernos llegar sus dudas y sugerencias a nuestro CONSTRUCCION

buzdn {en la seccion Contactanos)

Si es la primera vez que ingresas a este portal, v numero de uvsvario es tu numero de credencial o FSFD, la conirasena
predeterminada es tu RFC en ef siguiente formato: PPMN01010Txxx en mayusculas y con guion intermedio en la 5% posicion.

Nota: Si es la primera vez que accede, su contrasefia es su RFC con el siguiente
formato: letras en mayusculas, PPMN-000000XXX con guion medio en la 5* posicion.

3.- En su primer ingreso, el sistema le solicitara personalizar su contrasefla con mayores
elementos de seguridad, constara de:

e Contar con una longitud exacta de 8§ caracteres.
e Contener al menos una letra en maytscula, minuscula, nimero y alguno de los
siguientes caracteres especiales: * .- @ =+><% & #$.
e No incluir vocales acentuadas ni la letra N/fi.
El sistema también le solicitard hasta dos correos electronicos que serviran para
reestablecer su contrasefia, en su caso.
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La contrasefia que estas utilizande ne cumple con las nuevas politicas establecidas por la Universidad lberoamericana.

Para ingresar al Portal £5 necesans actualizar tu contrasefia y que £sta cumpla con 1as sigusentes caractenstcas
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La confrasefia que estas ulilizando no cumple con las nuevas politicas establecidas por la Universidad Ibercamericana.

Para ingresar al Portal €5 necesario actualizar tu contrasedia y que ésta cumpla con las siguientes caracteristicas:
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Seccion I1. ;Como reestablecer su contraseiia?

1.- Si la o el usuario no recuerda su contrasefia, puede optar, desde la caratula externa del
portal de Asignatura en linea, puede dar clic en el boton: “Olvidé mi clave”. El sistema le
enviara una liga a un sitio web temporal y las instrucciones para reestablecer la
contrasefia, al correo electronico que tenemos registrado. Debe seguir los pasos indicados
por el sistema para la recuperacion de la contrasena.
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2.- Si la o el usuario ingresa su nimero o clave y contrasefia mas de 5 veces de manera
erronea, dicha cuenta sera bloqueada por motivos de seguridad. Para desbloquearla, la o
el usuario debera seleccionar en la pagina principal la opcioén de “Olvidé mi clave”. El
sistema le enviard una liga a un sitio web temporal y las instrucciones para reestablecer
la contrasena, al correo electronico que proporciono en su primer acceso en el portal de
Asignatura en linea. Debe seguir los pasos indicados por el sistema para la recuperacion
de la contrasena.

3.- En caso de que persista el problema de no poder ingresar al portal de Asignatura en
linea, puede acudir con la asistente de la direccion a solicitar el restablecimiento de su
contrasena.
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La Direccidn de Recursos Humanos le da la mds cordial bienvenida a su Portal Asignatura En Linea. Este portal tiene

como objetive agilizar y facilitarte el acceso a los servicios que ofrecemos

SECCION EN

La Direccion de Recursos Humanos agradece su atencion Puede hacemos llegar sus dudas y sugerencias a nuestro CONSTRUCCION

buzén (en la seccién Contdctanos).

Si es la primera vez que ingresas @ este portal, fu numero de usvario es fu pumero de credsncial o PSFD, la contraseda

predeterminada es tu RFC en ef siguients formato: PPMNOT1010Tx0x, en mayusculas y con guion intermedio en la 57 posicicn.
Para dudas sobre el acceso al portal de Asignatura, puede contactarnos en el correo
electronico: asignatura.enlinea@prepaibero.mx..

Atentamente.

Asignatura en Linea.




