Instructivo para generar y firmar electrénicamente documentos en el portal de Asignatura en Linea.

Ingrese al portal de Asignatura en Linea mediante la captura de numero de usuario del
portal, o nimero de credencial, asi como su contraseiia y el cédigo interactivo de
seguridad (captcha).
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La Direccién de Recursos Humanos le da la mas cordial bienvenida a su Portal Asignatura En Linea. Este portal tiene como
objetivo agilizar y facilitarte el acceso a los senicios que ofrecemos.

La Direccién de Recursos Humanos agradece su atencién. Puede hacemos llegar sus dudas y sugerencias a nuestro
buzén (en la seccién Contéctanos).

Si es la primera vez que ingresa a este nuevo portal le recordamos que debe utilizar letras en mintsculas
y guion medio (ppmn-000000xxx).

AVISOS Y SITIOS DE INTERES

FIRMA DE CONTRATO

Una vez que ingreso seleccione en el menu de Caja RH la opcion de pagos.
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Seleccione el botdn de la impresora para que se muestre el documento.
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Instructivo para generar y firmar electrénicamente documentos en el portal de Asignatura en Linea.

Enseguida su contrato se mostrara. De clic en el boton "aprobar”

ContratoDecPF_39415_2022_110...

CONTRATO DE E ES QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA
UNIVERSIDAD IBEROAMERICANA, A.C.EN ADELANTE LA “UIA", REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR
MTRO. JUAN FRANCISCO ZULETA GODINEZ, Y POR LA OTRA PARTE, VAZQUEZ ALVAREZ GUILLERMO,
EN ADELANTE "EL PROFESIONISTA" , POR SU PROPIO DERECHO, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES
¥ CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

1. Doclara la UIA, a través de su representante legal

) Que s una asociacion civil constituida conforme las leyes de los Estados Unidos Mexicanos, ef 20 do septiembro de 1064,
mediante Escritura Publica numero 766, otorgada ante la fo del Lic. Manuel Borja Sor quien fuera Notario Publico numero
78 de la Cludad do México, y cuyos estatutos sociales fueron modificados mediante Escritura Publica numero 42,600 da facha
22 de febrero de 2012, otorgada ante la fo del Lic. Jorge Alfredo Ruiz del Rio Escalante, Notario Pdblico nimero 168 de la
Cludad de México, y cuenta con reconocimiento de validez oficial de estudios de bachilerato y de educacion superior que
imparte en el territorio nacional, por Decreto Presidencial publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de abril de 1981

b) Que su representante legal cuenta con lodas las facultades necesarias para la celebracion de este Contralo, las cuales no
lo han sido limitadas o modificadas de forma alguna, segin consta en la escritura pablica No.No. 40,385 do fecha 17 de abril
de 2017, olorgada ante Ia fe del Lic. Jorge Alfredo Rulz del Rio Escalante, Notario Pablico No. 168 de la Cludad de México,

©) Que tene entre sus fines la investigacin, la docencia, o difusion cultural y la  prestacion de  servicios
académico-profesionales, de acuerdo con los valores establecidos en su ideario.

d) Que tna su domicllo en Prolongacion Paseo do la Reforma No. 880, Col. Lomas do Santa Fe, Delegacion Awvaro
Obrogon, C. P. 01219, México, Cludad do México

©) S0 encuentra inscrita en el Registro Federal de Contribuyentes bajo la clave UIB5409201T3,

Una vez aprobado, se mostrara la opcion para que realice la firma electronica.
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Instructivo para generar y firmar electrénicamente documentos en el portal de Asignatura en Linea.

FIRMA DE DOCUMENTOS.

Para firmar la documentacion generada en el portal de asignatura en linea: carta de
régimen fiscal, autorizacion o modificacién de deposito bancario y el contrato individual
de prestacion de servicios profesionales con e.Firma SAT (antes: Firma Electronica
Avanzada) siga estos pasos:

Seleccione la opcidn Configuracion de cuenta para efirma del mend M/ perfil.

Dé clic sobre el boton Documentos para visualizar los documentos a firmar.
Seleccione el documento a firmar electronicamente.

Desplace la visualizacion de la pantalla a la derecha hasta encontrar el boton azul en
la columna accionesy oprima la opcion firmar.

AN =

Pendientes de firma Historico

SULLSTEY WOl Descargar Seleccion

Fechade  Tipode

Documento carga documento  Vigencia Estatus Firmantes Acciones
O RegimenFiscalPF_8767_2017_10.pdf 07/12/2017 Régimende  07/12/2019 Pendiente  Firmantes m
Impuesto
O AvisoPrivacidad_8767_2017_10.pdf  07/12/2017  Aviso de 07/12/2019 Pendiente Firmantes m
Privacidad

< >

doc2sign.com

Cerrar

El sistema le mostrara el documento seleccionado.

Firma de Documento Regresar

Doc2Sign Digestion:
GUSPVZANFSVKWrNjCHdw]CcfmaTIn43)9hx

No tienes certificados almacenados en
el sistema

Da clic en €l siguiente botén para

AUTORIZACION PARA REALIZAR DEPGSITOS realizar una firma sin guardar tu
INTEREANCARIOS EN GUENTA PERSONAL certificados

Firmar sin guardar certificado

v
>

Cerrar




Instructivo para generar y firmar electrénicamente documentos en el portal de Asignatura en Linea.
5. Firme electrénicamente de la siguiente manera:

De clic sobre el botdn ““Firmar sin guardar certificado” (este botdn se encuentra en la
parte inferior o del lado derecho).
Enseguida el sistema le solicitard los componentes de la efirma SAT (antes firma

electronica):

> clave privada (archivo * key),
> certificado digital (archivo *.cer) y
» contrasefa de la clave privada.

6. Posteriormente, seleccione el botdn Firmar. Si el proceso fue exitoso, obtendra un
mensaje de que el proceso fue concluido correctamente.

Nota importante: El sistema reconocera el documento como firmado y aceptado. No
es necesario imprimir o entregar nada en papel.

En caso de que tenga alguna sobre cualquiera de estos procesos, estamos a sus
ordenes en el correo electronico: asignatura.enlinea@ibero.mx .

Atentamente.

Asignatura en Linea.



mailto:asignatura.enlinea@ibero.mx

